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NOSSA MISSAO

A Faculdade de Ciéncias e Tecnologia de
Birigui tem por Missao desenvolver um projeto
educacional inovador, com ensino de
exceléncia, pautando-se pelos principios da
indissociabilidade do ensino, da pesquisa e da
extensao, objetivando formar profissionais
responsaveis, competentes, que valorizem a
liberdade, capazes de contribuir como agentes
de transformacao social para o)
desenvolvimento socioeconémico do pais.
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1. FREQUENCIA

A frequéncia do aluno as aulas é obrigatoéria, sendo estabelecido em lei um minimo
de 75% das aulas lecionadas.
Recomendagao: Como todos estao sujeitos a problemas eventuais e nao esperados,
recomenda-se que o aluno tenha o maximo de presenca as aulas, de modo que, se
precisar faltar por importante motivo, nao venha a ser reprovado por faltas, tendo um
bom aproveitamento nas avaliacoes. A recomendacao se justifica porque, de modo
geral, nao ha a figura do abono de faltas.

O abono sé serd considerado mediante apresentacao de atestado de saude
(constando o cédigo da doencga), licenca maternidade, prestacao de servico militar e
convocacao para o tribunal do juri, o que é previsto em lei.

ATESTADO DE SAUDE:

O atestado de saude (constando o cddigo da doenga) devera ser protocolado na
Tesouraria, juntamente com o Requerimento, até 05 dias Uteis da data de emissao do
mesmo.

Para atestado superior a 5 dias, devera obedecer aos seguintes critérios:

As faltas serao retiradas mediante a realizacao de trabalhos de compensacao de
auséncias. A partir da data protocolada do atestado, a coordenacao tera o prazo
maximo de 5 dias tteis para entregar o trabalho ao aluno, que tera até 5 dias uteis para
devolver o referido trabalho.

Casos especificos deverao ser solicitados via requerimento, protocolado junto a
Tesouraria, e serao analisados pela Gestao Académica e Administrativa da Instituicao.

LICENCA MATERNIDADE:

A aluna gestante podera entrar de licenca maternidade 30 dias antes e 60 dias apos
o nascimento do bebé. A legislacao que ampara a estudante gestante é a Lei Federal n°
6202/75, que regulamenta o regime de exercicios domiciliares, instituido pelo
Decreto-Lei n° 1.044/69. O inicio e o término do afastamento serao determinados por
atestado de saude.

A garantia da Licenca Maternidade ocorre mediante documentos comprobatérios,
nos termos da Lei, entregues a Tesouraria, com o preenchimento de requerimento. A
Licenca Maternidade, conforme legislacao em vigor, pode ser requerida a Tesouraria:
30 dias antes do parto ou 60 dias apos o parto. Reserva-se a seguinte obrigacao:
Realizar os exercicios domiciliares como compensa¢ao da auséncia as aulas, sempre
que compativeis com o seu estado de saude.



E DE RESPONSABILIDADE DOS ALUNOS:

Informar-se com os professores sobre os contetidos programaticos dos componentes
curriculares, bem como sobre os exercicios domiciliares e avaliagdes.

PRESTACAO DE SERVICO MILITAR / TRIBUNAL DE JURI

Em caso de prestacao de servico militar ou tribunal de juri: o aluno devera apresentar
a declaracao em no maximo 2 (dois) dias da data do servi¢o prestado.
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2. AVALIACAO

No decorrer do semestre teremos duas avaliacoes regimentais. Cada avaliacao
regimental ira compor uma nota de 0 (zero) a 10,0 (dez). O Professor podera compor
sua nota por meio de trabalhos, exercicios, seminarios, leituras complementares,
participacao em sala de aula e outros. O calendario das avaliacoes regimentais sera
disponibilizado pelo departamento de curso.

OBS: o professor podera aplicar uma avaliacao a qualquer momento do bimestre em
que julgue necessario avaliar o contetido ensinado.

SEGUNDA CHAMADA

O aluno ausente a avaliacao por motivos previstos em lei podera requerer a 22
chamada de prova no prazo de até dois dias uteis contados da data da realizacao da
mesma. Ressalta-se, conforme legislacao, a sequnda chamada podera ser solicitada
nas seguintes situacdes: casos de doencas infecto-contagiosas, licenca maternidade,
cumprimento de obrigacoes militares ou tribunal de juri. Para a solicitacao, o aluno
devera preencher o requerimento junto a Tesouraria, anexando os documentos
comprobatorios.

APROVACAO

Sera considerado aprovado na disciplina o aluno que, além da frequéncia de 75%,
obtiver média final de aproveitamento escolar igual ou superior a sete (7,0).

EXAMES

O exame consistirA em uma prova de avaliacao, versando sobre toda a matéria
ministrada no semestre letivo. Sera considerado aprovado na disciplina, o aluno que,
além da frequéncia minima de 75%, tendo realizado exame, obtiver nota igual ou
superior a 5,0 (cinco), considerada a média final das avalia¢oes realizadas durante o
periodo letivo.

DEPENDENCIA (DP)

Caso o aluno nao obtenha a nota necessaria para aprovacao na disciplina, o mesmo
ficara com Dependéncia (DP) e tera, portanto, que cursar novamente a disciplina. O
aluno podera ter até duas DP’s. Neste caso ele ainda podera ir para o semestre
sequinte. Se ficar com trés DP’s tera que interromper seu percurso para fazé-las, ou
frequentar pelo menos uma delas, para poder prosseguir.
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3. ESTAGIO SUPERVISIONADO E TCC

O Estagio Supervisionado e o Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) possuem
regulamentos proprios e serdao disponibilizados aos alunos pelos Departamentos de
Curso em época prépria da realizacao dos mesmos.

4. ORGAOS DE APOIO AOS ESTUDANTES

SECRETARIA GERAL: Orgao de execucao dos servicos escolares, apoiando a Direcao
da Faculdade. A entrega dos documentos solicitados junto a Tesouraria, serao
realizados pela Secretaria Geral.

TESOURARIA: Responsavel pelos recolhimentos de taxas e emolumentos. Qualquer
duvida quanto a forma de pagamento de mensalidades, e outros encargos, poderao
ser esclarecidos na Secretaria Executiva da Fundag¢ao Municipal de Ensino de Birigui.
Todas as solicitacoes deverao ser feitas através de requerimento, e deverao ser
realizados junto a Tesouraria, mediante pagamento de taxa (quando houver) no ato da
solicitacdo.

Os documentos solicitados estarao disponiveis para retirada junto a Secretaria Geral,
obedecendo o prazo de trés dias uteis, contados da data do pedido. Observa-se que o
prazo maximo para retirada é de 30 (trinta) dias (apos este periodo, os documentos
serao invalidados, cabendo ao aluno realizar nova solicitacao).

OBS: Nao estamos autorizados a receber mensalidades aqui na FATEB. Desse modo,
pedimos aos alunos que fiqguem atentos as datas de vencimentos dos seus boletos para
que possam continuar usufruindo do beneficio da pontualidade! O aluno emite o
boleto das mensalidades junto ao site da FATEB: www.fateb.br, na “Area do Aluno”.

Horario de funcionamento: Os setores administrativos da FATEB, preferencialmente
atenderao no periodo das 13h as 22h.

DEPARTAMENTO JURIDICO: Responsavel pelo atendimento na area juridica da
Instituicao e negociacoes das mensalidades. Horario de atendimento: Segundas e
quartas, das 16h as 22h, tercas e sextas, das 8h as 14h e as quintas, das 12h as 18h.




XEROX: Esta em atendimento na Biblioteca, das 14h as 17h e das 18h as 22h40.

BIBLIOTECA: O cadastro do(a) aluno(a) para retirada de livros e outros é feito pela
Biblioteca e suas regras de uso estao regulamentadas em manual préprio,
disponibilizado no local, com horario de atendimento das 14h as 17h e das 18h as

22hA40.

LABORATORIOS: Atualmente a FATEB dispoe de 3 laboratérios de informatica. Para a
utilizacao dos mesmos fora dos horarios normais de aulas, o aluno devera solicitar

junto a coordenacao do curso.




5. ESTRUTURA ADMINISTRATIVA, DIDATICA
E PEDAGOGICA

A Fateb tem sua estrutura administrativa, didatica e pedagdgica constituida pela
Congregacao, Diretoria Geral, Coordenadorias de Curso e Colegiado de Curso.

CONGREGAQ[\O: é 0 6rgao maximo, com competéncia deliberativa, normativa,
jurisdicional e consultiva. E composta pelo Diretor geral, pelos membros de
departamento de curso e por professores.

DIRETORIA GERAL: é o 6rgao executivo central, que administra, coordena, fiscaliza
e superintende as atividades da Faculdade.

DEPARTAMENTO DE CURSO: tem funcoes de apoio e de execucao das atividades
relacionadas aos cursos de graduacao, pos-graduacao, pesquisa e extensao. Cada
curso possui o seu coordenador, com atribuicaio de gerenciamento, de
desenvolvimento do curso e de ser o elo entre o aluno, os professores e os érgaos da
Faculdade. A Coordenacao administra todos os procedimentos académicos,
pedagdgicos e administrativos do curso.

COLEGIADO DE CURSO: é um érgao deliberativo, normativo e de apoio ao curso. E
constituido pelo membro de departamento de curso, professores e um representante
dos alunos do curso.
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6. MATRICULA

EFETUAR MATRICULA: o aluno podera fazer sua matricula (ou rematricula) no
semestre subsequente do seu curso, respeitando os prazos estipulados, nas seguintes
condic¢oes:

- Se foraprovado em todas as disciplinas;
- Se for reprovado em até duas disciplinas;
- Se nao tiver pendéncias financeira.

CANCELAR MATRICULA: o cancelamento de matricula pode ser requerido pelo aluno
junto a Tesouraria, em qualquer tempo. Em casos de mensalidades em atraso, o
estudante devera regulariza-las. O histérico escolar podera ser solicitado, também
junto a Tesouraria, mediante pagamento de taxa. O histérico somente pode ser
solicitado por estudantes que tenham cursado ao menos um semestre completo.

OBS: amatricula devera ser cancelada até o Gltimo dia util de cada més para nao gerar
boleto no més subsequente. Lembrando que o(a) aluno(a) devera estar em dia com
suas obrigac¢oes financeiras perante a faculdade.

TRANCAMENTO DE MATRICULA: o trancamento de matricula é a interrupgao
temporaria das atividades escolares, com validade para um ano. Sera permitido apds
um més do inicio das aulas. Para efetuar o trancamento basta solicitar, através de
requerimento, pagar a taxa de trancamento, e saldar os débitos, caso haja, até o més
que frequentou o curso.

REABERTURA DE MATRICULA: O aluno que tiver interrompido seu curso pode
solicitar seu retorno a instituicao, desde que nao tenha extrapolado o periodo de um
ano do trancamento. A reabertura da matricula dependera da disponibilidade da
turma e do semestre em que o solicitante devera regressar.

REAPROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS: Caso tenha feito outro curso superior que
possua disciplinas iguais ao seu atual curso, podera solicitar a dispensa das mesmas,
entregando os documentos comprobatérios solicitados pelo departamento de curso,
no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis da data da matricula.

TRANSFERENCIA: O aluno podera requerer transferéncia para outra instituicao em
qualquer época do ano, bastando preencher o requerimento especificando a
solicitacao e anexar o atestado de vaga fornecido pela instituicao pretendida.




7.VALORES E TAXAS

Atestado de matricula: RS 20,00
Diploma: Gratuito

Historico escolar: RS 30,00

Programa por disciplina: RS 15,00
Segunda chamada de prova: R$ 40,00




